FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZION!I PERSONALI

Nome MANUELA LEONI
Indirizzo Via Decorati al Valor Militare n.30, Sassuolo (LAVORO)
Telefono 0536/880.859
Fax 0536/880.911

E-mail mleoni@comune.sassuolo.mo.it

Nazionalita ltaliana
Data di nascita 29.10.1976

ESPERIENZA LAVORATIVA
+ Date (da - a) DAL 01 NOVEMBRE 2017 AD OGGI
« Nome e indirizzo del datore di lavoro SOCIETA’ SGP - SASSUOLO GESTIONI PATRIMONIALI S.R.L. A SOCIO UNICO
Societa soggetta all'attivita di direzione e coordinamento da parte del Comune di Sassuolo, via Fenuzzi n.
5, 41049 Sassuolo (MO)

« Tipo di azienda o settore Settore 2 Servizio Verde
+ Tipo di impiego Responsabile del Servizio Verde (Inquadramento: Area Quadri - cat. Q2)

* Date (da-a) DAL 01 GENNAIO 2009 AD OTTOBRE 2017
+ Nome e indirizzo del datore di lavoro SOCIETA’ SGP ~ SASSUOLO GESTION! PATRIMONIALI S.R.L. A SOCIO UNICO

Societa soggetta all'attivita di direzione e coordinamento da parte del Comune di Sassuolo, via Fenuzzi n.
5, 41049 Sassuolo (MO)

» Tipo di azienda o settore Settore 2 - Servizio Verde
« Tipo di impiego Responsabile del Servizio Verde (Inquadramento: cat. AS)
» Principali mansioni e responsabilita da - Gestione appalti per opere pubbliche (manutenzione ordinaria e straordinaria aree verdi, attrezzature
gennaio 2009 ad oggi ludiche/arredi ivi insistenti, patrimonio arboreo e arbustivo) con ruolo di Responsabile Unico del
Procedimento

- Progettazione e Direzione Lavori appalti pubblici

- Progettazione e gestione interventi L. 113/1992 - L. 10/2013 “un albero per ogni neonato o minore
adottato”

- Collaudi opere a verde di cessione e aree di cava

- Rilascio pareri di competenza pratiche edilizie, POC, PUA e Piani Particolareggiati

- Rilascio pareri efo autorizzazioni interventi d'abbattimento alberature private, occupazioni temporanee
aree verdi pubbliche e interventi di potatura alberature pubbliche ad opera di privati

- Redazione del "Regolamento d'uso delle aree verdi comunali”

- Redazione ordinanze contingibili e urgenti

- Redazione censimento aftrezzature ludiche installate allinterno di parchi, giardini e aree verdi
scolastiche

- Redazione censimento impianti irrigui dislocati sul territorio comunale, programmazione dei tempi di
funzionamento, supporto alla squadra operai per problematiche legate alla manutenzione degii stessi
e verifica fatturazione/consumi

- Redazione relazioni/perizie sinistri inerenti aree verdi e danneggiamentiffurti di attrezzature

- Mappatura delle aree verdi in gestione

- Gestione pratiche comunicazioni accensione fuochi

- Gestione e verifica segnalazioni pervenute dai cittadini, inerenti la manutenzione del verde pubblico

- Gestione progetti di sponsorizzazione aiuole/aree verdi pubbliche (acquisizione domande e verifica
documentazione tecnico - grafica prodotta dallo sponsor)

- Coordinamento associazioni incaricate della “gestione” delle aree verdi pubbliche (comitati di
quartiere)

- Coordinamento e programmazione interventi di manutenzione squadra operai (per la quota parte
riferita alle lavorazioni del verde)

- Coordinamento attivita di manutenzione progetti di volontariato "cittadinanza attiva”

- Monitoraggio correttaleffettiva esecuzione interventi di pulizia di parchi/giardini/aree verdi in gestione
ad enti terzi



+ Date (da- a)

+ Nome e indirizzo del datore di lavoro
» Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

« Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

» Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-2a)

« Nome e indirizzo del datore di lavoro
» Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

*Date (da-a)

+» Nome e indirizzo del datore di lavoro
+ Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

¢ Date (da-—a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

+ Date {(da - a)

» Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE

+ Data

» Nomne e tipo di istituto di istruzione
*Titolo e votazione conseguiti

+ Data
+» Nome e tipo di istituto di istruzione

+Titolo e votazione conseguiti

FORMAZIONE
*Data

+ Nome e tipo di istituto di formazione

« Principali materie / abilita professionali
oggetto dello studio

*Qualifica conseguita
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DA LUGLIO 2005 DICEMBRE 2009

COMUNE DI SASSUOLOQ, via Fenuzzi n. 5, 41049 Sassuolo (MO)
Settore 2 - Dir. LL.PP. del Comune di Sassuolo

Istruttore Direttivo Tecnico (Inquadramento: cat. D1)

Le medesime competenze di cui al punto precedente.

DA GENNAIO 2004 A GIUGNO 2005

COMUNE DI SASSUOLO, via Fenuzzi n. 5, 41049 Sassuolo (MO)
Settore 2 - Dir. LL.PP. del Comune di Sassuolo

Istruttore Tecnico (Inquadramento: cat. C2)

Le medesime competenze di cui al punto precedente.

DA MARZO 2000 A DICEMBRE 2003

COMUNE DI SASSUOLO, via Fenuzzi n. 5, 41049 Sassuolo (MO)
Settore 2 - Dir. LL.PP. del Comune di Sassuolo

Istruttore Tecnico (Inquadramento: cat. C1)

Varie attivitd tecniche di supporto alla redazione dei progetti riguardanti la manutenzione ordinaria e
straordinaria del verde, direzione lavori appalti pubblici, redazioni pratiche inerenti il rilascio delle nulla osta
per I'abbattimento di alberature private, occupazioni temporanee aree verdi, pareri di competenza pratiche
edilizie, gestione e verifica segnalazioni pervenute dai cittadini inerenti la manutenzione del verde pubblico,
coordinamento associazioni incaricate della “gestione” delle aree verdi pubbliche (comitati di quartiere).

DAL 16 NOVEMBRE 1998 AD OTTOBRE 1999

Studio tecnico Aravecchia geom. Emanuele, via Adda n.73/B, 41049 Sassuolo (MO)
Studio tecnico privato

Praticante

Varie attivita tecniche di supporto alla redazione dei progetti riguardanti 'edilizia privata nel rispetto degli
standard urbanistici, predisposizione relazioni tecnico descrittive, redazione computi metrici estimativi,
tabelle millesimali, rilievi architettonici di edifici e restituzione grafica, redazione calcolo di elementi
strutturali di esigue dimensioni, predisposizione piccole pratiche edilizie (es. D.LA., concessioni,
autorizzazioni, cambi di destinazione d'uso).

DAL 10 MARZO 1998 AL 13 NOVEMBRE 1998

Studio tecnico Bavutti geom. Massimo, via P. Ascani n.76, 41100 Modena (MO)

Studio tecnico privato

Praticante

Varie attivita tecniche di supporto alla redazione dei progetti riguardanti I'edilizia privata, disegno tecnico,
predisposizione piccole pratiche catastali.

DA OTTOBRE 1997 AL 09 MARZO 1998

Studio tecnico Angelelli geom. Vittorio, via Jugoslavia n.26, 41100 Modena (MO)
Studio tecnico privato

Praticante

Varie attivita tecniche di supporto alla redazione dei progetti riguardanti I'edilizia privata, disegno tecnico,
predisposizione piccole pratiche catastali.

ANNO 1995 - Diploma di scuola superiore
Istituto Tecnico Statale per Geometri Guarino Guarini, Modena
Geometra - votazione 52/60

ANNO 1999 - Diploma di abilitazione all’esercizio della libera professione di geometra

Conseguito superando I'Esame di Stato clo I'lstituto Tecnico Statale per Geometri Guarino Guarini,
Modena - Sessione 1999

Abilitazione all'esercizio della libera professione di geometra - votazione 68/100

ANNO 2019
I.S.A. CONFEDERAZIONE

Corso di Aggiornamento (40 ore) Coordinatori della Sicurezza per la Progettazione e per I'Esecuzione dei
Lavori nei Cantieri Temporanei o Mobili

Coordinatore della Sicurezza per la Progettazione e per I'Esecuzione dei Lavori



* Data
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oggetto dello studio

*Qualifica conseguita

* Data
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+ Principali materie / abilita professionali
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+Qualifica conseguita

+ Data
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+ Principali materie / abilita professionali
oggetto dello studio

+Qualifica conseguita

* Data
+ Nome e tipo di istituto di formazione

+ Principali materie / abilita professionali
oggetto dello studio

*Qualifica conseguita

* Data
+ Nome e tipo di istituto di formazione

+ Principali materie / abilita professionali
oggetto dello studio

+Qualifica conseguita

+ Data
+ Nome e tipo di istituto di formazione

+ Principali materie / abilita professionali
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+Data
+ Nome e tipo di istituto di formazione

+ Principali materie / abilita professionali
oggetto dello studio

+Qualifica conseguita

* Data
+ Nome e tipo di istituto di formazione

» Principali materie / abilita professionali
oggetto dello studio

“Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

* Madrelingua

» Altre lingue

» Capacita di lettura

+ Capacita di scrittura

s Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE
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ANNO 2017
Progetto Ambiente Sicuro s.r.l.

Preposto formazione aggiuntiva (PREP8) come da D.Lgs. 81/2008 e succ. mod. e accordo Stato —
Regioni del 21.12.2011

ANNI 2000 - 2017
Osservatorio Provinciale di Modena
Corsi di formazione tenuti dall'Osservatorio Provinciale di Modena in ambito di appalti pubblici.

i

ANNO 2010
Organismo di certificazione TUV Rheinland ltalia s.r.l.

Attestato di competenza per “La sicurezza dei parchi gioco: costruzione, installazione, manutenzione ed
ispezione dell'area gioco” sulla base della normativa europea EN 1176 Parti 1 - 7

ANNO 2005
IAL Emilia Romagna ~ Agenzia di Modena

Applicazione delle misure necessarie per la tutela della salute e per la sicurezza dei lavoratori nei cantieri
temporanei 0 mobili
Attestato di frequenza al corso “Sicurezza nei cantieri — D.Lgs. 494/96" (durata 120 h.)

ANNO 2001
Del Taglia Irrigazione s.r.l.
Corso teorico - pratico per la progettazione degli impianti di irrigazione all'interno delle aree verdi

Attestato di frequenza (08 - 09 marzo 2001)

ANNO 2001
Scuola Agraria del Parco di Monza, Centro di formazione professionale

Indicazioni teorico - pratiche necessarie alla corretta gestione del verde pubblico (manutenzione aree
verdi, metodi di verifica sicurezza alberature, tecniche di potatura/abbattimento)

Attestato di partecipazione al corso professionale di aggiornamento della durata di 32 h. relativo alla
‘Gestione del verde pubblico” (11-15 giugno 2001)

ANNO 2001
Geo Centro s.r.l.
Corso teorico sui trattamenti endoterapici da effettuarsi sulle essenze arboree

Attestato di abilitazione allimpiego delle “Iniezioni fitosanitarie endoterapiche (I.F.E.) — Endoterapia con
I'attrezzatura Arbosan”

ANNO 1998
IAL Emilia Romagna — Agenzia di Modena
Restituzione grafica attraverso il software Autocad 14

Attestato di frequenza “Disegno edile con Autocad 14 — 1° e 2° fivello” (66 h.)

Italiano
Inglese
Scolastica
Scolastica
Scolastica



Buona conoscenza pacchetto Microsoft Office
Buona conoscenza software gestione protocollo (Lotus Notes — SicraWeb)

Buona conoscenza software G.1.S.
Ottima conoscenza applicativi per la gestione di appalti/contabilita lavori (ALICE ~ PRIMUS)

PATENTE O PATENTI In possesso della patente B

ULTERIORI INFORMAZIONI Automunita

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legisiativo 30 giugne 2003, n. 196

PRIVACY fizz¢ ame ] ali p :
“Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Sassuolo, Aprile 2019

In fede

F.to Manuela Leoni
soni. Quow o

%
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